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重要申明 
首先感谢您选择本司的产品。在使用前，请您仔细阅读本产品的说明书，更好的使用软件中的各项功能。

本公司提醒您，正确使用将得到良好的使用效果和验证速度。 

非经本公司书面同意，任何单位和个人不得擅自摘抄、复制本手册内容的部分或全部，并不得以任何形式

传播。 

本手册中描述的产品中，可能包含我司及其可能存在的许可人享有版权的软件，除非获得相关权利人的许

可，否则，任何人不得以任何形式对前述软件进行复制、分发、修改、摘录、反编译、反汇编、解密、反向工

程、出租、转让、分许可以及其他侵犯软件版权的行为，但是适用法禁止此类限制的除外。 

 

由于产品不断更新，本公司不承诺实际产品与该数据一致，同时也不承担由于实际技术

参数与本数据不符而导致的任何争议，任何改动恕不提前通知。 
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1 APP介绍 

1.1 概述 

E-ZKEco pro APP 是一款用来配合 E-ZKEco pro 软件考勤的手机考勤 APP，区别于传统的考勤工具，只要

有手机就能考勤，APP 界面简单明了，操作简单。E-ZKEco pro APP 在定位打卡的基础进行创新，可以进行分

组打卡，不同的人员可以在不同指定地点进行打卡，灵活便捷。支持请假、加班等申请，支持审批消息推送，

管理人员只需要绑定审批账号就可以通过 APP 对员工进行审批，便于管理，提升效率。 

1.2 APP下载 

E-ZKEco pro APP 下载地址为：PC 端软件登录界面下方，点击打开【APP 下载】，就会跳出 APP 下载二维

码，扫一扫就能下载，软件支持安卓和 IOS。 

 

2 APP使用说明 

2.1 用户登录 

下载后首次点击桌面 APP 图标 ； 

打开 APP 出现以下界面，点击右下角【我的】进入登录界面，点击头像进行登录： 
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注意：在使用 APP 时，要确保软件【系统】—【系统选项】—【基本设置】里的“支持人员自助登录”选项已

勾选，否则用户登录会不成功。如图： 

 

登录时，输入账号密码(软件新增人员时未设置密码，密码默认为人员编号，如若设置密码，登录密码为所设置

密码)，首次登录时还需要点击【服务器地址设置】设置服务器地址（即软件安装的服务器地址），信息录入完
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成后可勾选【记住账号】以便下次快速登录，如图： 

       

2.2 基本设置 

在成功登录 APP 之后，我们可以看到自己的部分信息，也可进行一些基本设置，如查看企业、绑定用户、修改

密码和查看关于 APP 的信息等。如图： 
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2.2.1 我的钱包 

在钱包里可以对自己的账户进行充值，查看充值记录、消费记录、补贴记录等，如图： 

        

备注：APP 支付需要定制，将相关商户账号绑定，具体可咨询分公司。 

2.2.2 关联用户 

关联用户即绑定审批管理员账号，是用于在手机上能够进行多级审批，绑定用户之后也可以进行解绑。 

备注：绑定的账号密码同在软件端系统用户模块下设置的相同 

       

用户需要在软件上的【系统】—【用户】进行添加，点击【新增】，并设置相关信息。如图： 
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2.2.3 修改密码 

用户默认密码为工号，在软件和 APP 都可以进行修改，APP 修改密码在首页点击【我的】—【修改密码】，输

入信息后点击【提交】即可，如图： 

 

2.2.4 关于 

在【关于】里可以查看 APP 版本及更新信息，还可以提交对 APP 的意见反馈和查看许可及服务协议，如图： 
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2.3 首页 

在首页可以进行请假、出差及加班等的申请操作，也可以查看请假、出差、加班和补签的审批情况，以及绑定

用户后可以查看团队成员如图： 

 

2.3.1 申请请假和请假查看 

在【申请请假】里填入请假时间、类型及请假原因等信息，可以上传附件。提交后可以在【我的请假】里查看

请假信息。 
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2.3.2 出差申请和出差查看 

在【申请出差】里填入出差日期、目的地等信息，提交后可以在【我的出差】里查看审批信息。 

       

2.3.3 加班申请和加班查看 

在【申请加班】中填入申请加班的相关信息，提交申请后可以在【我的加班】中查看申请情况。 
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2.3.4 我的补签 

当出现漏卡、外出等特殊情况可以进行补签，在【我的补签】中则可查看补签详情，补签操作详见 2.6 考勤。 

2.3.5 我的外勤 

当人员因公临时外出时，也可通过此 APP 进行正常考勤，在【我的外勤】中则可查看外勤审核情况，具体操作

详见 2.5.2 上报位置。 

2.3.6 我的审批 

在【我的审批】里，申请人员可以看到申请事项的进度等信息；审批人员则可以看到需要通过自己审批人员提

交的申请情况，然后点击【拒绝】或【通过】进行审批操作，比如请假审批： 
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2.3.7 我的团队 

在【我的团队】里，需要关联用户（管理员），如图： 

 

2.4 消息 

当有新的通知都会第一时间在这里推送，提醒人员进行查看，包含审批通知、公告通知及系统提醒等信息，点

进去会显示详细内容，如图： 
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2.5 签到 

2.5.1 内勤签到 

当人员到达指定签到地点后，就可以用手机签到打卡，点击中间“绿色指纹”即可签到，点击左上角可查看签

到详情。 

       

2.5.2 上报位置 

当人员临时外出时，可以在 APP 上进行上报位置，只要审核通过，就可以正常考勤。（注意：此功能只有在 APP

上才有，软件上没有。审核也只能通过手机进行审核。） 
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选择【上报位置】，点击中间“绿色指纹”，就可以上报位置，进行申请，可在【首页】—【我的外勤】里查看

审核情况。审批人可在【首页】—【我的审批】中进行审核。 

           

2.6 考勤 

在【考勤】界面中，可以查看排班信息，发现漏卡、外出等特殊情况可以进行补签。补签详情在【首页】—【我

的补签】中可以查看。 
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3 其他功能补充说明 

3.1 分组定位打卡设置 

E-ZKEco pro APP 可以支持分组定位打卡设置，需要在软件端进行设定，操作如下： 

 

考勤--APP 签到地点设置 

备注：E-ZKEco Pro APP 支持分组定位打卡，需要软件端设置归属部门或者归属区域。 

4 结语 

感谢您使用 E-ZKEco pro APP，希望此用户手册能给您带来帮助。E-ZKEco pro APP 还存在许多的不足，

您的意见对我们来说弥足珍贵，欢迎您对 E-ZKEco pro APP 进行反馈，我们会及时回复您的。 

使用愉快！ 
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